Vnutorny predpis o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné
a propagacné ucely ¢. 01/2023

Starosta obce Sulin v stilade s § 34 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vydava
vnutorny predpis o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a
propagacné tcely obce

Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

Obec moze uhradzat’ vydavky na reprezentacné a propagacné ucely v rozsahu schvalenom v
rozpocte obce na prislusny rozpoc¢tovy rok pri zachovani maximalnej hospodarnosti, u¢innosti
a vecnej preukdzanosti. Hospoddrenie s tymito prostriedkami si vyzaduje zachovanie
maximalnej hospodarnosti a vecnej podlozenosti.

Clanok 2
VYDAVKY NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

Reprezenta¢né vydavky mozu byt pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduju
reprezentacné, hospodarske a iné spoloc¢enské dovody a to na:

e pohostenie pri oficidlnych navStevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti

e obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prileZitosti

e obcerstvenie pri zasadnutiach Obecného zastupitel'stva / pracovnych poradach

e obcerstvenie pre obCanov pri pracovnych brigadach pre obec vo vyske max. 5,00 € na
osobu

e obcerstvenie pre obCanov pri Sportovych a kultirnych podujatiach - Diia matiek, Dna
deti, Mesiaca ucty k star§im, cezhrani¢ného stretnutia. Mikulésa, Uvitania deti do zivota
a pod. do vySky 15.- € na osobu

e vecné dary poskytnuté v stvislosti s reprezentaciou obce

e vecné dary a odmeny pri zivotnych jubileach, narodeni diet'at’a, sobasi a pod. do vysky
100.- €

e vecné dary pri Sportovych a kultarnych podujatiach a inych vyznamnych prilezitostiach
do vysky 200.- €.

e vecné dary zahrani¢nej delegdcii a aj pri prijati v zahranic¢i



Vydavky na propagacné ucely mozu byt’ pouzité na propagaciu a reklamu, ktora bezprostredne
suvisi s ¢innostou obce, na novoro¢né pozdravy, inzerciu, internetova stranku obce, vizitky,
zastupenie a ucast’ na vystavach a expoziciach a podobne.

Na ucely tejto smernice sa:

e za oficiadlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia (aj jedna osoba),
ktora prerokiiva so zastupcami obce ako aj so starostom dolezité spoloCenské a
hospodarske otazky

e za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo a
iné napoje, taktiez za obCerstvenie sa povazuje jedlo a to podla potreby a druhu navstevy

e alebo stretnutia

e za dalSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti st vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, vstupné na kultirny program. Starosta obce moze
poskytnut’ zahrani¢nej delegacii a vynimocne v odévodnenych pripadoch aj tuzemske;j
delegacii v spolocensky potrebnej miere primerany vecny dar.

Finané¢né limity na pohostenie a obcerstvenie

Maximalna vyska limitov na pohostenie a obcerstvenie:

a) obcerstvenie pri pracovnych poradach, zasadnutiach obecného zastupitel'stva a inych
slavnostnych prilezitostiach :

- do 5 hodin max. 10.- € na osobu

- nad 5 hodin max. 15.- € na osobu

b) pohostenie pri oficidlnych névstevach:

- do 5 hodin max. 10.- € na osobu ( kava, zdkusok, nealkoholické napoje, jedlo, aperitiv)

- nad 5 hodin max. 15 .-€ na osobu ( kava, zakusok, jedlo, nealkoholické napoje, aperitiv)

c) oblerstvenie pri kultirno-spolocenskych akciach organizovanych obcou max. 30,00 € na
osobu ( kava, zakusok, nealkoholické napoje, aperitiv, jedlo)

d) obcerstvenie pri prilezitosti Diia matiek, Diia deti, Mesiaca ucty k star§im a pod. max. 20,00
€ na osobu ( kéva, zdkusok, nealkoholické napoje, aperitiv, jedlo)

e) pri mimoriadnych pracovnych a slavnostnych prilezitostiach organizovanych obcou moze
byt stanoveny limit prekroceny.

Clanok 3
ZASADY POUZIVANIA VYDAVKOV
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

e Limit vydavkov na reprezentatné ucely a vydavky na propagacné ucely su dané
schvalenym rozpoctom na prisluSny rok. Za hospodarenie s limitom na reprezentacné
ucely zodpoveda starosta obce.

e Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt’ riadne preukazané a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujice vydavky na tento ucel musia obsahovat
okrem vseobecne platnych nalezitosti uc¢tovnych dokladov aj tieto tidaje:



a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie

- pri akej prilezitosti sa poskytli

- pocet Ucastnikov

b) pri vydavkoch na dary

- oznacenie darovanej veci a jej hodnotu

- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Clanok 4
ZAVERECNE USTANOVENIA
Tento predpis je sti¢ast’ou vnutorného kontrolného systému organizécie a podlicha aktualizacii

podrla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.

Schvalené diia 21.12.2022 uznesenim ¢&. 13/2023

Vnutorny predpis nadobtida t¢innost’ diia 01.01.2023

Ing. Cubomir Kosztlr
starosta obce



